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Załącznik Nr 2 do Zapytania ofertowego 

(Numer referencyjny: SOSzW.24.05.2026) 

 

 

Umowa Nr ……  

 

zawarta dnia ............................... 2026 r. we Radzyniu Podlaskim  

pomiędzy: 

Specjalnym Ośrodkiem Szkolno-Wychowawczym im. Zofii Sękowskiej w Radzyniu 

Podlaskim, adres: ul. Sitkowskiego 1B, 21-300 Radzyń Podlaski, NIP: 5381391200 

REGON: 000239758 

reprezentowaną przez: 

………………………………………….. - …………………………… 

przy kontrasygnacie ……………………………. - ………………………….. 

a 

*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego:  

spółką pod firmą „…” z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości),  

ul. ………., ………………. (wpisać adres), wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru 

Sądowego pod numerem KRS ..........., NIP ……………….., REGON …………………….., zwaną dalej 

„Wykonawcą”, reprezentowaną przez ..........1/reprezentowaną przez … działającą/-ego na 

podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy2,  

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą:  

Panią/Panem ………., prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” zamieszkałą/łym 

w … (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości), ul. ……………….. (wpisać adres), NIP ……………, 

REGON …………., , zwaną/-ym dalej „Wykonawcą”, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-

ego na podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego załącznik do umowy3,  

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

Strony oświadczają, że niniejsza umowa, zwana dalej „umową”, została zawarta w wyniku 

zapytania ofertowego. Zamawiający oświadcza, że przy wyborze Wykonawcy nie miały 

zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września 2019 r. (t. j. Dz. U. 

z 2024 r., poz. 1320). Niniejsza umowę zawarto po przeprowadzeniu postępowania zgodnie z 

zasadą konkurencyjności określoną w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 roku. 

 

§ 1 

Oświadczenie Zamawiającego 

                                                        
1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba/-y pełniąca/-e funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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Zadanie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w 

ramach Działania 10.03 Kształcenie ogólne Priorytetu X Lepsza edukacja programu 

Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 

 

§ 1a Sposób realizacji przedmiotu umowy 

1. Strony deklarują współpracę w celu realizacji umowy. W szczególności Strony zobowiązane 

są do wzajemnego powiadamiania o ważnych okolicznościach mających lub mogących mieć 

wpływ na wykonanie umowy, w tym na ewentualne opóźnienia. 

2. Językiem umowy i językiem stosowanym podczas jej realizacji jest język polski. Dotyczy to 

także całej komunikacji między Stronami. 

3. W terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca opracuje w porozumieniu z 

Zamawiającym i przekaże do akceptacji Zamawiającego: szczegółowy program kursu, 

harmonogram kursu i projekt certyfikatu/zaświadczenia ukończenia kursu. 

4. Wykonawca będzie realizować kurs zgodnie z harmonogramem zaakceptowanym przez 

Zamawiającego.  

5. Wykonawca zapewni dokumentację wszystkich kursów zgodnie z opisem przedmiotu 

zamówienia. Materiały, dokumentacja szkoleniowa i miejsca odbywania szkolenia powinny 

być oznaczone zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiającego 

Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz zgodnie z wytycznymi dotyczącymi 

oznaczania zawartymi w Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich 

na lata 2021 – 2027 w zakresie informacji i promocji dostępnymi na stronie 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

6. Po zakończeniu kursu Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi certyfikat lub 

zaświadczenie ukończenia kursu (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia). Certyfikat/ 

zaświadczenie musi zawierać co najmniej: imię i nazwisko uczestnika, informację o ilości 

godzin, zrealizowanych zakresie tematycznym oraz oznaczenia dotyczące 

współfinansowania projektu.  

7. Po zakończeniu kursu Wykonawca przekaże Zamawiającemu na potrzeby archiwalne 

projektu jeden komplet wszystkich materiałów przekazanych uczestnikom w wersji 

papierowej, w tym kopie certyfikatów oraz udostępni elektronicznie kompletną treść 

prezentacji multimedialnej wykorzystywanej przez prowadzącego w trakcie kursu. 

8. Wszelkie dokumenty wytworzone i przekazane przez Wykonawcę w ramach realizacji 

Zamówienia, w tym materiały szkoleniowe i certyfikaty muszą spełniać standardy 

dostępności oraz muszą być prawidłowo oznaczone zgodnie z Podręcznikiem 

wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2021-2027 w zakresie 

informacji i promocji. 

 

§ 2 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie na usługę 

prowadzenia szkoleń/kursów w zakresie części ……. (wpisać właściwą Część) 

postepowania. 

2. Szczegółowy zakres umowy oraz opis przedmiotu zamówienia zostały opisane  

w zapytaniu ofertowym oraz opisie przedmiotu zamówienia, które stanowią załączniki do 

niniejszej umowy. 
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3. Maksymalna ilość godzin prowadzenia zajęć4:  

Dla części 1: 16 godzin. 

Dla części 2: 12 godzin. 

4. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym opracuje harmonogram realizacji 

poszczególnych edycji kursu. 

5. Terminy realizacji przedstawione przez Wykonawcę w harmonogramie, o którym mowa w 

ust. 3, mogą ulec zmianie na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy. Decyzję o 

ostatecznym terminie danej formy wsparcia podejmuje Zamawiający 

6. Wykonawca odpowiedzialny jest za opracowanie programu danej formy wsparcia oraz 

planu osiągnięcia efektów uczenia. Program kursu musi być dostosowany do odpowiednich 

przepisów prawa (jeżeli przedmiot kursu jest regulowany przepisami prawa). 

7. Wykonawca będzie zobowiązany do wprowadzenia modyfikacji w programie w 

przypadku pojawiających się uwag koordynatora Projektu np. sugestiami 

uczestników lub wydarzeń nie zaplanowanych i nieprzewidzianych w placówce.  

8. Zamawiający zastrzega, iż nie pokrywa kosztów dojazdu Zleceniobiorcy do miejsca 

realizacji przedmiotu zamówienia.  

9. Zamawiający zastrzega, że usługi realizowane będą na podstawie harmonogramu realizacji 

wsparcia opracowanego z uwzględnieniem indywidulanych potrzeb uczestników projektu.  

Harmonogram realizacji wsparcia ustalony zostanie wedle zapotrzebowania uczestników 

projektu. 

10. Przez godzinę świadczenia usługi Zamawiający rozumie godzinę zegarową (60 minut) 

świadczenia usługi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zlecenia usługi w ograniczonym (mniejszym) 

zakresie, nie mniej jednak niż 60 % całkowitej łącznej ilości godzin wskazanej 

odpowiednio w ust. 3 powyżej. 

12. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistą ilość godzin wykonanej usługi. 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w związku ze zleceniem usługi w 

ograniczonym zakresie. 

 

§ 3  

Oświadczenia Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z założeniami wykonania przedmiotu umowy i nie 

zgłasza do nich uwag oraz zobowiązuje się do wykonania umowy zgodnie z tymi 

założeniami. 

2. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie realizacji 

usług podobnego rodzaju, wielkości i wartości do zadania stanowiącego przedmiot umowy. 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji umowy z dołożeniem najwyższej staranności, 

z uwzględnieniem zawodowego charakteru działalności Wykonawcy, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami i normami, treścią umowy oraz uzgodnieniami dokonanymi 

w trakcie realizacji umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie informować o przeszkodach w należytym 

wykonywaniu umowy, w tym również o okolicznościach leżących po stronie 

Zamawiającego, które mogą mieć wpływ na wywiązanie się Wykonawcy z postanowień 

umowy. 

                                                        
4 Wybrać właściwe  
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4. Wykonawca zobowiązuje się współpracować z Zamawiającym w trakcie realizacji umowy, 

a w szczególności udzielać wszelkich niezbędnych wyjaśnień i informacji oraz uzyskać 

akceptację w zakresie dotyczącym wykonania przedmiotu umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że przedmiot zamówienia określony w niniejszej umowie będzie 

oryginalnie stworzony przez Wykonawcę, nie będzie naruszać praw osób trzecich, 

a w szczególności majątkowych oraz osobistych praw autorskich oraz że osobiste i 

majątkowe prawa autorskie nie są ograniczone jakimikolwiek prawami osób trzecich.  

6.  Wykonawca przyjmuje na siebie i ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich za 

czynności wykonane w ramach umowy, w tym w zakresie odpowiedzialności wynikającej 

z naruszenia prawa autorskiego.  

 

§4 

Zasady współpracy 

1. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z warunkami realizacji umowy i oświadcza, że nie 

zachodzą okoliczności uniemożliwiające lub utrudniające prawidłowe jej wykonanie.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do właściwego, zgodnego z zasadami, profesjonalizmem, 

rzetelnością oraz terminowego wykonania przedmiotu umowy, z zachowaniem najwyższej 

staranności, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, złożoną ofertą i postanowieniami 

umowy oraz stosownymi przepisami prawa.   

3. Strony zobowiązują się do współpracy, w celu efektywnej realizacji zamówienia. W szczególności 
Strony zobowiązane są do wzajemnego powiadamiania o ważnych okolicznościach mających 
lub mogących mieć wpływ na wykonanie umowy, w tym na ewentualne opóźnienia. 

 

4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) przeprowadzenia szkoleń zgodnie z ramowym programem wskazanym w OPZ; 
2) przygotowania szczegółowego programu szkoleń zawierającego w szczególności: 

 nazwę formy kształcenia, 
 czas trwania, liczbę godzin kształcenia oraz sposób organizacji zajęć, 
 cele kształcenia oraz sposoby ich osiągania, z uwzględnieniem możliwości 

indywidualizacji pracy uczestników, w zależności od ich potrzeb i możliwości, 
 treści nauczania, 
 opis efektów kształcenia, 
 wykaz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych, 
 sposób i formę walidacji kształcenia; 

3) zapewnienia kadry prowadzącej szkolenia spełniającej min. wymagania: 
a) trenerzy muszą posiadać wykształcenie wyższe oraz kwalifikacje potwierdzone 

certyfikatami lub dyplomami z zakresu tematyki szkoleń dla poszczególnych 
części; 

b) trenerzy muszą posiadać doświadczenie zawodowe w obszarze tematycznym 
prowadzonych szkoleń oraz doświadczenie zawodowe w zakresie przedmiotu 
zamówienia dla poszczególnych części; 

c) trenerzy nie mogą być skazani za przestępstwa przeciwko wolności seksualnej i 
obyczajności ani za przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletnich 
oraz nie może toczyć się wobec nich postępowanie karne ani dyscyplinarne w 
tym zakresie. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania ustawy z dnia 13 
maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym 
i ochronie małoletnich, w szczególności art. 21 oraz art. 22b–22c tej ustawy. 
Zamawiający zobligowany jest do weryfikacji danych osób prowadzących 
szkolenia w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. W przypadku 
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stwierdzenia wpisu do rejestru zamówienie nie zostanie udzielone tej osobie. 
Zamawiający w załączniku nr 7 OPZ wskazał, które kursy dedykowane są 
uczniom, 

oraz wymagania szczegółowe określone w OPZ dla poszczególnych części. 
4) przeprowadzenia procesu walidacji kształcenia; 
5) wydania uczestnikom zaświadczeń lub certyfikatów o ukończeniu szkolenia wraz z 

suplementem zawierającym wykaz treści edukacyjnych, wymiar godzin oraz 
uzyskane efekty uczenia się, tj. kompetencje będące efektem przeprowadzonej 
walidacji, oznakowanych logo Funduszy Europejskich, flagą RP, logo Województwa 
Lubelskiego oraz logo UE (w barwach kolorowych) w ostatnim dniu zajęć; 

 

5. Wykonawca zobowiązany jest do zagwarantowania ochrony danych osobowych 

uczestników Projektu oraz przetwarzania tych danych jedynie dla potrzeb świadczenia 

usług będących przedmiotem umowy.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania tajemnicy zgodnie z ustawą z dnia 12 marca 

2004 r. o pomocy społecznej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 901 ze zm.), w tym do zobowiązania do 

tego osób świadczących usługi. 

7. W trakcie wykonywania przedmiotu umowy przez Wykonawcę Zamawiającemu przysługuje 

prawo kontroli prawidłowości ich wykonywania. W celu umożliwienia Zamawiającemu 

realizacji tego prawa, Wykonawca zobowiązany jest umożliwić upoważnionym 

przedstawicielom Zamawiającego wgląd w świadczone usługi. Ponadto Wykonawca 

związany jest treścią uwag i wskazówek upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego, 

dotyczących sposobu wykonywania usług z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do kontroli sposobu wykonywania usługi także przez przedstawicieli 

Instytucji Zarządzającej i Partnera Wiodącego. 

8. Wykonawca, po każdym zakończonym i odebranym kursie dla danej grupy/osoby5, 

przedłoży zamawiającemu w terminie 7 dni fakturę/rachunek z realizacji umowy wraz ze 

sprawozdaniem obejmującym: 

a) wskazanie dni, w których usługa była świadczona na rzecz uczestników projektu, 

b) wskazanie liczby godzin, 

c) wskazanie liczby uczestników i grup. 

9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego, że Wykonawca wykonuje usługę w sposób 

niezgodny z umową lub w sposób niezgodny z przepisami powszechnie obowiązującymi, 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do zmiany sposobu świadczenia usługi, wyznaczając mu 

7 dniowy termin na wprowadzenie niezbędnych zmian sposobie realizacji zamówienia lub 

usunięcia wad. Brak zmian w tym terminie uzasadniał będzie odstąpienie od umowy w 

terminie 30 dni od bezskutecznego upływu 7-dniowego terminu na usunięcie wad 

i rozpoczęcie wykonywania umowy zgodnie z jej treścią lub zgodnie z przepisami 

powszechnie obowiązującymi. 

10. Wykonawca zapewnienia, że używany język w komunikacji z osobami pełniącymi funkcję trenera, 

będzie:  

a) przeciwdziałał stereotypowemu postrzeganiu ról kobiet i mężczyzn,  

b) był zgodny z zasadami niedyskryminacji, szczególnie ze względu na niepełnosprawność. 

11. Kurs realizowany będzie w formie stacjonarnej na terenie szkoły. Miejsce przeprowadzenia 

kursu będzie dostosowane do potrzeb uczestników kursu. 

12. Dopuszcza się realizacje kursu w dniach od poniedziałku do soboty. 

                                                        
5
 W zależności od formy rozliczenia zgodnie z ofertą 
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13.  

 

§ 5 

Termin i miejsce realizacji usługi 

1. Wykonawca jest zobowiązany wykonać zamówienie w terminie: od dnia podpisania umowy 

do6: 

Dla części 1: do ………..2026 r. – 16 godzin. 

Dla części 2: do ………..2026 r. – 12 godzin. 

2. Usługa zostanie zrealizowana zgodnie z harmonogramem.  

3. Ilekroć w umowie jest mowa o „dniach roboczych”, należy przez to rozumieć dni od 

poniedziałku do piątku, z wyłączeniem przypadających w dni wolne od pracy, określone 

w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. 

poz. 90). 

 

§ 5a 

Personel 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot Umowy przy udziale osób 

posiadających niezbędne kwalifikacje i predyspozycje do świadczenia usług trenera oraz 

komunikujących się bez ograniczeń w języku polskim. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje osobami przygotowanymi do przeprowadzenia zajęć 

oraz do odpowiedniej realizacji przedmiotu umowy. Wykaz wszystkich osób 

zaangażowanych do realizacji umowy ze strony Wykonawcy stanowi załącznik nr 3 do 

umowy (wykazy osób złożone przez Wykonawcę w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

oraz wykazy pozostałych osób zaangażowanych w realizację zamówienia). 

3. Wykonawca jest zobowiązany złożyć ww. listę w ciągu 5 dni od dnia zawarcia umowy. 

4. W przypadku niezłożenia ww. listy w wyznaczonym terminie, zamawiający wezwie 

wykonawcę do jej przedłożenia wyznaczając ostateczny termin. 

5. Brak przedłożenia listy w terminach i na zasadach określonych w ust. 2 i 3 daje 

zamawiającemu prawo do odstąpienia od umowy w ciągu 30 dni od upływu ww.  terminu. 

 

6. Usługa trenera jest świadczona przez osobę, która posiada kwalifikacje:  

       - min. 2 letnie doświadczenie w obszarze tematyki zajęć lub min. 200h szkolenia z danego 

zakresu. 

- wykształcenie wyższe oraz kwalifikacje potwierdzone certyfikatami lub dyplomami z zakresu 

tematyki szkoleń dla poszczególnych części; 

7. Trenerzy nie mogą być skazani za przestępstwa przeciwko wolności seksualnej i 

obyczajności ani za przestępstwa z użyciem przemocy na szkodę małoletnich oraz nie może 

toczyć się wobec nich postępowanie karne ani dyscyplinarne w tym zakresie. Wykonawca 

zobowiązuje się do przestrzegania ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 

zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich, w szczególności art. 

21 oraz art. 22b–22c tej ustawy. Zamawiający zobligowany jest do weryfikacji danych osób 

prowadzących szkolenia w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. W 

przypadku stwierdzenia wpisu do rejestru zamówienie nie zostanie udzielone tej osobie. 

                                                        
6 Wybrać właściwe  



 

Strona 7 z 17 

 

8. Przed rozpoczęciem świadczenia usługi Wykonawca zobowiązuje się przedstawić 

Zamawiającemu dokumenty wymagane przepisami art. 21 ust. 1-5 ustawy z dnia 13 maja 2016 

r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich 

(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1802) – dotyczące wszystkich osób prowadzących zajęcia i 

sprawujących opiekę nad uczestnikami w czasie realizacji przedmiotu zamówienia.W 

przypadku zmiany przepisów prawa, określających wymagania w zakresie przygotowania 

zawodowego kadry, wymaganego przy świadczeniu usług będących przedmiotem niniejszej 

umowy, Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić świadczenie, tych usług przez kadrę 

spełniającą zmienione wymogi. 

9. Osoby sprawujące czynności trenera muszą być sprawne fizycznie i intelektualnie, posiadać 

umiejętności utrzymywania prawidłowych kontaktów interpersonalnych  

i zobowiązać się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji powziętych  

w związku ze świadczeniem usługi. 

10. Do obowiązków osoby skierowanej do realizacji zamówienia w czasie trwania umowy 

należeć będą m. in.: 

- prowadzenie szkolenia zgodnie z zachowaniem wysokich standardów jakościowych w 

sposób zapewniający osiągnięcie zakładanych celów w wymiarze czasowym wskazanym w 

opisie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb i możliwości 

uczestników, 

- prowadzenie dokumentacji prowadzonych zajęć, w tym: listy obecności oraz dokumentacji 

z zakresu zrealizowanych zajęć – dzienniki zajęć zgodnie ze wskazaniami Zamawiającego; 

- walidacja kształcenia. 

11. Wnioskodawca na każdym etapie realizacji projektu zapewni uczestnikom pełny, 

sprawiedliwy i niedyskryminacyjny dostęp do wszystkich form wsparcia, bez względu na 

pochodzenie, rasę, płeć, poglądy, orientację seksualną czy niepełnosprawność. W przypadku 

udziału osób z niepełnosprawnościami zapewnione zostaną odpowiednie warunki 

umożliwiające ich równorzędny udział w projekcie. Wykonawca zobowiązany jest do 

równościowej i niedyskryminacyjnej organizacji wszystkich zajęć, z uwzględnieniem 

indywidualnych potrzeb i możliwości uczestników, w szczególności osób z 

niepełnosprawnościami.  

 

12. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone przez swoich 

pracowników w związku z wykonywaniem usług. 

13. W terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy wykonawca przedkłada 

zamawiającemu wykaz osób pełniących funkcję trenera wraz z podaniem informacji o: 

a) posiadanym wykształceniu, 

b) posiadanym doświadczeniu zawodowym, 

c) odbytych kursach lub szkoleniach związanych z przedmiotem umowy, 

d) dowodach o niekaralności - KRK 

14. Zamawiający zaakceptuje wskazane osoby w terminie 7 dni od daty przedłożenia propozycji, 

wyłącznie wtedy, gdy odpowiednio do funkcji kwalifikacje wskazanych osób będą spełniały 

wymagania określone w umowie. 

15. Zmiana którejkolwiek z osób wskazanych przez Wykonawcę, w trakcie realizacji umowy, 

musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i zaakceptowana przez Zamawiającego. 
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16. Wykonawca jest obowiązany z własnej inicjatywy zaproponować nowy skład personelu  

w następujących przypadkach: urlopu lub zwolnienia trwającego dłużej niż 14 dni śmierci, 

choroby lub innych przyczyn i zdarzeń losowych. 

17. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę w terminie 7 dni od daty przedłożenia propozycji, 

wyłącznie wtedy, gdy odpowiednio do funkcji kwalifikacje wskazanych osób będą spełniały 

wymagania określone w umowie, a dokonana zmiana nie spowoduje wydłużenia terminu 

wykonania umowy, przy czym stanowi to uprawnienie nie zaś obowiązek Zamawiającego do 

akceptacji takiej zmiany.  

18. Zamawiający lub osoba upoważniona przez Zamawiającego może wystąpić  

z wnioskiem uzasadnionym na piśmie o zmianę którejkolwiek z osób personelu, jeżeli w jego 

opinii osoba ta jest nieefektywna lub nie wywiązuje się ze swoich obowiązków wynikających 

z umowy. Obowiązkiem wykonawcy jest wówczas zastąpienie tej osoby w ciągu 7 dni inną 

osobą spełniająca wymagania zawarte w niniejszej umowie. 

 

§ 5b 

 Procedura odbioru 

1. Wraz ze zgłoszeniem gotowości do odbioru po wykonaniu pełnego zakresu zajęć dla 

każdej z grup w danym miesiącu (zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem), wykonawca 

przekaże komplet dokumentów wymieniowych w §4 ust. 8.  

2. Zamawiający wyznaczy termin i rozpocznie czynności odbiorowe dla danego zakończonego 

miesiąca w terminie 5 dni roboczych od zgłoszenia gotowości do odbioru, o którym mowa w 

ust. 1.  

3. Odbiór przedmiotu umowy w zakresie danego zakończonego miesiąca nastąpi na podstawie 

protokołu odbioru, który zostanie podpisany przez dyrektora szkoły i Wykonawcy, po 

zrealizowaniu pełnego zakresu zajęć dla każdej z grup w danym miesiącu. 

4. Protokół odbioru sporządzony zostanie w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, w 

dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. O ile z umowy lub 

przepisów prawa nie wynika inaczej, jedynie podpisany przez obie Strony protokół odbioru 

jest podstawą do dokonania zapłaty wynagrodzenia. Zamawiający nie dopuszcza 

jednostronnych protokołów odbioru wystawionych przez Wykonawcę. 

 

§ 6 

Wynagrodzenie i sposób płatności 

1. Strony ustalają, że zryczałtowane wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu umowy, 

tj. przeprowadzenia kursu pn. „…………………………”7 wynosi: 

netto8:…………………...………… zł(słownie:...................................................................zł) 

VAT9: zwolnienie10 

brutto:…………………...………… zł(słownie:.................................................................zł)11 

                                                        
7 Proszę wskazać zgodnie z częścią, której dotyczy 
8 Dotyczy jedynie podmiotów będących płatnikami VAT 
9 Dotyczy jedynie podmiotów będących płatnikami VAT 
10 Usługa korzysta ze zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26-29 lit c Ustawy o podatku od towarów i usług oraz § 3 ust. 1 

pkt. 14) Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz warunków 

stosowania tych zwolnień. 
11 W przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej cena brutto obejmuje wszystkie składowe 

wynagrodzenie w tym ZUS, zaliczki na podatek i inne obciążenia wynikające z odrębnych przepisów. 
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2. Strony ustalają, że zryczałtowane wynagrodzenie za przeprowadzenie szkolenia 1 osoby 

w pełnym wymiarze czasu kursu wynosi: 

netto12:…………………...………… zł(słownie:...................................................................zł) 

VAT13: zwolnienie14 

brutto:…………………...………… zł(słownie:.................................................................zł)15  

3. Minimalna ilość godzin usług, jaka zostanie zlecona przez Zamawiającego została wskazana 

w § 2 ust 11 niniejszej umowy. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone zostanie na podstawie rzeczywistej ilości godzin 

świadczenia usługi. Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w związku ze zleceniem 

przez Zamawiającego zrealizowania usługi w mniejszym zakresie. 

5. Wykonawca w terminie do 5 dni od momentu odbioru przez Zamawiającego usługi 

wykonania kursu dla danej grupy/osoby16, przedstawi Zamawiającemu fakturę VAT za 

wykonaną usługę, której kwota będzie odpowiadała: iloczynowi ilości osób biorących udział 

w kursie oraz ceny za udział jednej osoby zgodnie z ofertą wykonawcy lub17 godzin 

świadczonej usługi i ceny jednej godziny usługi zgodnie z ofertą wykonawcy. 

6. Faktury będą płatne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze 

w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT 

wraz ze sprawozdaniem obejmującym: 

- wskazanie dni, w których usługa była świadczona na rzecz uczestników projektu, 

- wskazanie liczby godzin. 

7. Za datę dokonania zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

8. Fakturę należy wystawić i przekazać dla: 

Nabywca: Powiat Radzyński 

Plac Ignacego Potockiego 1 

21-300 Radzyń Podlaski 

woj. lubelskie 

NIP: 5381608326 REGON 030237374  

Odbiorca: Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy 

ul. Sitkowskiego 1B 

21-300 Radzyń Podlaski 

9. Od 1 lutego 2026 roku faktury będą wystawiane i otrzymywane przy użyciu Krajowego 
Systemu e-Faktur (dalej: KSeF). Faktury płatne są w terminie 30 dni od daty przesłania 
faktury do KSeF. W przypadku konieczności udostępnienia faktury w sposób uzgodniony 
(tryb awaryjny) – faktury przekazane poza KSeF płatne są w terminie 30 dni od daty 
faktycznego otrzymania wizualizacji faktury. W takich przypadkach wizualizacje faktur 
przekazywanych poza KSeF Wykonawca będzie przesyłał na adres:                                     
m.ostasz-izdebska@soswradzyn.pl Datą otrzymania będzie wówczas data przesłania 
wiadomości e-mail. Wykonawca może również przekazywać wizualizacje faktur w formie 

                                                        
12 Dotyczy jedynie podmiotów będących płatnikami VAT 
13 Dotyczy jedynie podmiotów będących płatnikami VAT 
14 Usługa korzysta ze zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit c Ustawy o podatku od towarów i usług oraz § 3 ust. 1 

pkt. 14) Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnień od podatku od towarów i usług oraz 

warunków stosowania tych zwolnień. 
15 W przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej cena brutto obejmuje wszystkie składowe 

wynagrodzenie w tym ZUS, zaliczki na podatek i inne obciążenia wynikające z odrębnych przepisów. 
16 W zależności od formy rozliczenia zgodnie z ofertą 
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papierowej (np. w razie pojawienia się przejściowych problemów technicznych) i doręczać 
je na adres siedziby Zamawiającego. Powyższe znajdzie zastosowanie odpowiednio w 
przypadku awarii całkowitej KSeF.  

10. Zapłata faktury nastąpi z uwzględnieniem przepisów art. 108a ust. 1a ustawy  

o podatku od towarów i usług. Wykonawca jest zobowiązany podać na fakturze adnotację 

„mechanizm podzielonej płatności”. 

11. Wykonawca, który jest czynnym podatnikiem VAT, jest zobowiązany do wskazania na 

fakturze - dla potrzeb dokonania zapłaty - rachunku bankowego, ujętego w wykazie,  

o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od podatku od towarów i usług. 

12. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie szkody wynikające ze wskazania 

jako właściwego do dokonania zapłaty rachunku bankowego, który nie widnieje w wykazie 

podatników VAT, o którym mowa w ust. 9. 

13. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakwestionowania dowolnej części zafakturowanej 

kwoty w przypadku stwierdzenia, że jest ona niewłaściwa lub wymaga dodatkowego 

sprawdzenia.  

14. Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na osoby 

trzecie bez zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.  

 

§ 7 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia siłami / z pomocą osób 

trzecich (podwykonawców) w zakresie: 

1) ………………………………………………………………, 

2) ………………………………………………………………, 

3) ………………………………………………………………,18 

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za usługi, które 

wykonuje przy pomocy podwykonawców. 

3. Wykonawca przyjmuje na siebie pełnienie funkcji koordynatora w stosunku do zakresu 

usługi, realizowanej przez podwykonawców. 

4. Powierzenie wykonania części usługi podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy 

wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. 

5. Wykonawca jest odpowiedzialny za działanie, zaniechanie, uchybienia i zaniedbania 

podwykonawcy i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, 

uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 

6. W zakresie osób skierowanych do realizacji zadania przez podwykonawcę obowiązują 

regulacje dotyczące pracowników wykonawcy, w tym dotyczące kwalifikacji, możliwości 

komunikacyjnych itd. 

7. Jakakolwiek przerwa w realizacji usługi, wynikająca z braku podwykonawcy, będzie 

traktowana jako przerwa wynikła z przyczyn zależnych od Wykonawcy i będzie stanowić 

podstawę do naliczenia Wykonawcy kar umownych. 

8. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, w celu wykazania spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany 

                                                        
18 Jeżeli z treści oferty Wykonawcy wynikać będzie, iż Wykonawca poszczególne części zamówienia 

zamierza powierzyć podwykonawcy (podwykonawcom). 



 

Strona 11 z 17 

 

inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania  

o udzielenie zamówienia. 

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Strony zgodnie postanawiają, że naprawienie szkody wynikłej z niewykonania lub 

nienależytego wykonania niniejszej umowy nastąpi przez zapłatę kary umownej. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy.  

3. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany 

jest do zapłacenia kar umownych z tytułu:  

a) w przypadku odstąpienia od umowy przez strony umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia 

umownego, 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania kar umownych za niestawienie się 

prowadzących na zajęcia, w wysokości 500 zł za każdy przypadek, 

c) w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w tym: przeprowadzenia danych zajęć przez 

osoby będące pod wpływem alkoholu lub środków odurzających, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek, 

d) w przypadku zwłoki w rozpoczęciu zajęć powyżej 30 minut z winy Wykonawcy, zapłaci 

on karę w wysokości 200 zł za każdy przypadek, 

e) w przypadku prowadzenia zajęć przez osoby inne niż wskazane w wykazie, o którym 

mowa w § 5a ust 13 umowy (załącznik nr 3 do Umowy), niezaakceptowane przez 

Zamawiającego, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 1000,00 zł za każdy przypadek.  

f) w przypadku zwłoki w przekazaniu dokumentów wymaganych przez Zamawiającego po 

zakończeniu zajęć, o których mowa § 4 ust 8 umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200,00 zł za każdy dzień zwłoki, licząc od 

terminu, o którym mowa w § 4 ust 8 umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,02% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy w przypadku niewykonania czynności ujętej 
w § 1a ust.3, liczonej za każdy dzień zwłoki. 

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy w przypadku niewykonania czynności ujętej 
w § 7 ust.8 liczonej za każdy dzień zwłoki. 

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy w przypadku niewykonania czynności ujętej 

w § 5a ust 13 umowy, liczonej za każdy dzień zwłoki. 

7. Brak przedłożenia listy w terminach i na zasadach określonych w § 5a ust 13 umowy 
daje zamawiającemu prawo do odstąpienia od umowy w ciągu 30 dni od upływu ww.  
terminu. 

8. W przypadku odstąpienia od umowy przez strony umowy z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, Zamawiający zapłaci karę umowną w wysokości 20% wynagrodzenia 

umownego. 
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9. Zamawiający ma prawo do sumowania kar umownych i obciążenia Wykonawcy w ich 

łącznym wymiarze do maksymalnej wysokości 30% wynagrodzenia wykonawcy 

wynikającego z umowy.   

10. Wykonawca w okresie wykonywania przedmiotu umowy ponosi pełną 

odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone swoim działaniem.  

11. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do 

wysokości rzeczywiście poniesionej szkody w przypadku poniesienia szkody 

przewyższającej wartość kary umownej oraz w innych przypadkach niewykonania lub 

nienależytego wykonania umowy. 

12. Strony mogą dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych wynikających z Kodeksu 

cywilnego, w tym odszkodowania przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar 

umownych. 

13. Strony ustalają, że Zamawiający swoją wierzytelność, z tytułu naliczanych kar na 

podstawie niniejszej umowy, może zaspokoić w pierwszej kolejności przez potrącenie z 

wynagrodzenia Wykonawcy, bez uprzedniego wzywania Wykonawcy do zapłaty 

należności z tytułu naliczonych kar, niezależnie od jego zgody.  

14. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte 

wykonanie Umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej, jako zdarzenie 

nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w 

części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności. 

§ 9 

Zmiany postanowień umowy 

1. Niezależnie od przypadków umożliwiających zmianę umowy wynikających z przepisów 

powszechnie obowiązujących, Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień 

umowy w sprawie zamówienia w stosunku do treści wybranej oferty, dotyczących 

przedmiotu zamówienia, sposobu realizacji zamówienia oraz terminu realizacji umowy i 

terminu płatności a także wysokości wynagrodzenia wykonawcy, w szczególności w 

przypadku: 

1) zmian w obowiązujących przepisach prawa, powodujących konieczność dokonania 

zmian  

w umowie, 

2) w zakresie obowiązującej stawki podatku VAT, w przypadku zmian powszechnie 

obowiązującego prawa w tym zakresie, 

3) zaistnienia siły wyższej rozumianej jako zdarzenia pozostające poza kontrolą każdej ze 

stron, których strony nie mogły przewidzieć ani im zapobiec, i które zakłócają lub 

uniemożliwiają realizację Umowy, takie zdarzenia obejmują w szczególności: wojny, 

rewolucje, pożary, powodzie, działania terrorystyczne, zakłócenia spowodowane 

wprowadzeniem zabezpieczeń antyterrorystycznych (zmiana terminu wykonania o czas 

trwania przeszkody), 

2. Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może 

wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.  

3. Nie stanowi zmiany umowy zmiana danych teleadresowych, ani zmiana danych związanych 

z obsługą administracyjno-organizacyjną Umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego); 

4. Strona, która występuje z propozycją zmiany umowy, w oparciu o przedstawiony powyżej 

katalog zmian umowy zobowiązana jest do sporządzenia i uzasadnienia wniosku o taką 

zmianę.  
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5. Wszelkie zmiany umowy dla swej ważności wymagają formy pisemnej w postaci aneksu do 

umowy. 

 

§ 10 

Przelew wierzytelności 

Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę 

trzecią bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. Cesja lub czynność wywołująca podobne skutki, dokonane bez pisemnej zgody 

Zamawiającego są względem Zamawiającego bezskuteczne 

 

§ 11 

Poufność informacji 

1. Z zastrzeżeniem postanowienia ust. 2 Wykonawca zobowiązuje się do zachowania 

w poufności wszelkich dotyczących Zamawiającego danych i informacji uzyskanych w 

jakikolwiek sposób (zamierzony lub przypadkowy) w związku z wykonywaniem umowy, 

bez względu na sposób i formę ich przekazania, nazywanych dalej łącznie „Informacjami 

Poufnymi”. 

2. Obowiązku zachowania poufności, o którym mowa w ust. 1, nie stosuje się do danych i 

informacji: 

1) dostępnych publicznie; 

2) otrzymanych przez Wykonawcę zgodnie z przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, od osoby trzeciej bez obowiązku zachowania poufności; 

3) które w momencie ich przekazania przez Zamawiającego były już znane Wykonawcy 

bez obowiązku zachowania poufności; 

4) w stosunku do których Wykonawca uzyskał pisemną zgodę Zamawiającego na ich 

ujawnienie. 

3. W przypadku, gdy ujawnienie Informacji Poufnych przez Wykonawcę jest wymagane na 

podstawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego, Wykonawca poinformuje 

Zamawiającego  

o przyczynach i zakresie ujawnionych Informacji Poufnych. Poinformowanie takie powinno 

nastąpić w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego, chyba że takie poinformowanie Zamawiającego byłoby 

sprzeczne z przepisami prawa powszechnie obowiązującego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) dołożenia właściwych starań w celu zabezpieczenia Informacji Poufnych przed ich 

utratą, zniekształceniem oraz 

2) dostępem nieupoważnionych osób trzecich; 

3) niewykorzystywania Informacji Poufnych w celach innych niż wykonanie umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do poinformowania każdej z osób, przy pomocy których 

wykonuje umowę i które będą miały dostęp do Informacji Poufnych, o wynikających z 

umowy obowiązkach w zakresie zachowania poufności, a także do skutecznego 

zobowiązania i egzekwowania od tych osób obowiązków w zakresie zachowania poufności. 

Za ewentualne naruszenia tych obowiązków przez osoby trzecie Wykonawca ponosi 

odpowiedzialność, jak za własne działania. 
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6. W przypadku utraty lub zniekształcenia Informacji Poufnych lub dostępu nieupoważnionej 

osoby trzeciej do Informacji Poufnych, Wykonawca bezzwłocznie podejmie odpowiednie do 

sytuacji działania ochronne oraz poinformuje o sytuacji Zamawiającego. Poinformowanie 

takie, w formie pisemnej lub w formie wiadomości wysłanej na adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego, powinno opisywać okoliczności zdarzenia, zakres i skutki utraty, 

zniekształcenia lub ujawnienia Informacji Poufnych oraz podjęte działania ochronne. 

7. Po wykonaniu umowy oraz w przypadku rozwiązania umowy przez którąkolwiek ze Stron, 

Wykonawca bezzwłocznie zwróci Zamawiającemu lub komisyjnie zniszczy wszelkie 

Informacje Poufne. 

8. Ustanowione umową zasady zachowania poufności Informacji Poufnych, jak również 

przewidziane  

w umowie kary umowne z tytułu naruszenia zasad zachowania poufności Informacji 

Poufnych, obowiązują zarówno podczas wykonania umowy, jak i po jej wygaśnięciu. 

 

§ 12 

Przechowywanie dokumentacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do przechowywania dokumentacji związanej z realizowanym 

przedmiotem niniejszej umowy w terminach określonych w art. 82 rozporządzenia 

ogólnego (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 

czerwca 2021 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, 

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, 

Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na 

potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i 

Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. 

Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 z późn. zm. oraz Dz. Urz. UE L 261  

z 22.07.2021, str. 58)), w sposób zapewniający dostępność, poufność i bezpieczeństwo oraz 

do informowania Zamawiającego o miejscu przechowywania dokumentów związanych z 

realizowanym przedmiotem niniejszej umowy. W przypadku konieczności przedłużenia 

terminu, o którym mowa w ust. 1, Zamawiający powiadomi o tym pisemnie Wykonawcę 

przed upływem terminu określonego w ust. 1.   

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 1 i 2 dotyczy całej korespondencji związanej z realizacją 

przedmiotu umowy, protokołów odbioru, dokumentacji z procesu inwestycyjnego.  

3. Dokumentacja, o której mowa powyżej przechowywana jest w formie oryginałów albo kopii 

poświadczonych za zgodność z oryginałem przechowywanych na powszechnie uznawanych 

nośnikach danych.  

4. W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentów oraz w przypadku 

zawieszenia lub zaprzestania przez wykonawcę działalności przed ternem, o którym mowa 

w ust. 1 lub 2, wykonawca zobowiązuje się pisemnie poinformować Zamawiającego o 

miejscu przechowania dokumentów związanych z realizowanym przedmiotem zamówienia 

w terminem miesiąca przed zmianą tego miejsca.   

 

§ 13 

Ochrona danych osobowych  

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych osobowych 

niezbędnych do realizacji zamówienia, zamawiający będzie ich administratorem w 
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rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

(zwane dalej „Rozporządzeniem”), a Wykonawca – podmiotem przetwarzającym te dane w 

rozumieniu pkt 8 tego przepisu. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe do 

przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się: 

a. przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 

Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą, 

b. do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 

bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych 

osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, 

c. dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, 

d. do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim 

osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej 

umowy, 

e. zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b 

Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do 

przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w 

trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa / zwraca Zamawiającemu 

wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub 

prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

5. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku 

odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki 

zgłasza je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia naruszenia. 

7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 

osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi. 

8. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy informując 

o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w 

terminie nie dłuższym niż 7 dni  

10. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

11. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu 

uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.   

12. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na 

Wykonawcę.  
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13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie 

podwykonawcy  

w zakresie obowiązku ochrony danych. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o 

jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o 

jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych 

danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, 

lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych, 

w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego 

Inspektora Ochrony Danych Osobowych.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego oraz 

danych uzyskanych  

w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub 

elektronicznej („dane poufne”). 

16. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 

tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane w 

innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika   

z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie będą miały przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia. 

 

§ 14 

Polubowne rozwiązywanie sporów 

1. W przypadku zaistnienia pomiędzy stronami sporu wynikającego z umowy lub 

pozostającego  

w związku z umową, dla którego możliwe jest zawarcie ugody, strony zobowiązują się 

poddać go mediacji.  

2. Mediacja prowadzona będzie przez Mediatorów Stałych Sądu Polubownego przy 

Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z Regulaminem tego Sądu. 

 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy obowiązującego 

prawa,  

w szczególności Kodeksu cywilnego, Prawa zamówień publicznych oraz ustawy o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Każda ze Stron, jeżeli uzna, iż prawidłowe wykonanie niniejszej umowy tego wymaga, może 

zażądać spotkania w celu wymiany informacji i podjęcia kroków zmierzających do 

wyeliminowania wszelkich nieprawidłowości związanych z realizacją umowy.  

3. Wszelkie spory, z zastrzeżeniem § 14 Umowy, wynikające z niniejszej umowy lub 

powstające  

w związku z umową będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze dla 
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Zamawiającego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

5. Załącznikami do umowy są: 

1) Złożona oferta. 

2) Zapytanie ofertowe. 

3) Wykaz osób 

 

Zamawiający: 

                                  

  Wykonawca: 

 

 


